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TERMO DE REFERENCIA N2 001/2025 - DAF

CONTRATAGAO DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS, TRIBUTARIOS E DE
ADMINISTRAGAO DE PESSOAL.
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1.1.

2.1.

AGENCIA GOIANA DE GAS CANALIZADO S/A

OBJETO

O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacao de escritério de contabilidade,
com notdria especializacdo no setor de gds natural, para a prestacdo de servicos

contabeis, tributdrios e de administracao de pessoal.

ATRIBUICOES

A prestagao dos servigos contabeis, tributdrios e de administracdao de pessoal englobam a

execucdo das seguintes atividades:

2.1.1. SERVICOS CONTABEIS:

2.1.1.1.
2.1.1.2.

2.1.1.3.

2.1.1.4.

2.1.1.5.

2.1.1.6.

2.1.1.7.

2.1.1.8.

2.1.1.9.

2.1.1.10.

2.1.1.11.

2.1.1.12.

Analise e alteracdo do Plano de Contas em uso na empresa;
Orientacgdo sobre os controles e procedimentos a serem adotados, tendo em
vista as atividades operacionais da empresa;
Andlise das formalidades intrinsecas e extrinsecas dos documentos suportes
dos registros contdbeis das operacdes da empresa;
Classificacdo contdbil dos documentos;
Realizacdo da escrituracao contdbil em sistema informatizado préprio em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade e a legislacao
societdria vigente;
Andlise e elaboracdo de composicdo mensal dos saldos das contas
patrimoniais e das contas de resultado;
Elaboracdao mensal de conciliagdo bancdria de todas as contas correntes
mantidas pela empresa;
Elaboracdo de conciliacdo e composicdo dos saldos mantidos em aplicacdes
financeiras;
Emissdo mensal de balancetes e relatdrios gerenciais de receitas, despesas e
custos;

Elaboracdo e andlise do balanco anual e demais demonstra¢des
contabeis;

Transmissdo a Receita Federal do Brasil da Escrituracdo Contabil Digital —
ECD, que compreende os livros contabeis obrigatdrios de forma digital;

Os servicos serdo entregues ao cliente até o 102 dia util de cada més
referente ao balancete do més anterior, devidamente analisados.



/E = -
AGENCIA GOIANA DE GAS CANALIZADO S/A

2.1.2. SERVICOS TRIBUTARIOS (FISCAIS):

2.1.2.1. Realizagao da escrituragao fiscal mensal das notas fiscais de entrada de
mercadorias e das notas fiscais de saida de mercadorias em sistema de
processamento de dados proprio, correspondente aos Livros de Entrada de
Mercadorias, Livro Registro de Saida de Mercadorias e Livro de Apuragao de
ICMS;

2.1.2.2. Apuragao dos impostos e contribuigdes mensais na Esfera Federal, Estadual
e Municipal;

2.1.2.3. Confecgdo das guias de recolhimentos correspondentes;

2.1.2.4. Apuracdo dos impostos e contribuicdes sociais a recolher (Federais,
Estaduais e

2.1.2.5. Municipais);

2.1.2.6. Elaboracdo, preenchimento e entrega da REST — Relacdo de Servicos de
Terceiros;

2.1.2.7. Elaboragdo, preenchimento e entrega da DMS — Declaracdo Mensal de
Servigos;

2.1.2.8. Elaboragao, preenchimento e entrega da DCTF — Declaragao de Débitos e
Créditos Tributarios;

2.1.2.9. Elaboragao, preenchimento e entrega da EFD — Contribui¢des;

2.1.2.10. Elaboragado, preenchimento e entrega anual da ECF — Escrituragao
Contabil Fiscal;

2.1.2.11. Elaboracgdo, preenchimento e entrega da Declaracdo DIRF — Declarac¢do do
Imposto de Renda Retido na Fonte;

2.1.2.12. Elaboragdo, preenchimento e entrega da Declaragdo PER/DCOMP -
Pedido Eletrénico de Restituicdo/Declaracdo de Compensagao;

2.1.2.13. Elaboragao, preenchimento e entrega de outras declara¢des e informes
fiscais de exigéncia obrigatéria pelos Fiscos Federal, Estadual e Municipal;

2.1.2.14. Assessoramento técnico especializado, quanto ao cumprimento das
normas legais que regem os tributos, encargos sociais e contribuicdes.

2.1.3. SERVICOS DE ADMINISTRACAO PESSOAL:

2.1.3.1. Adocdo dos procedimentos e elaboracdo dos controles referentes a
admissdo e demissdo de empregados;

2.1.3.2. Elaboracdo dos dossiés dos empregados com todos os documentos exigidos
pela legislacao previdenciaria e trabalhista vigente;



Goiasga'l

AGENCIA GOIANA DE GAS CANALIZADO S/A

3.1.

4.1.

5.1.

2.1.3.3. Calculo das rescisdes trabalhistas;

2.1.3.4. Elaboracdo da folha de pagamento dos empregados;

2.1.3.5. Controle e célculo dos beneficios sociais dos empregados;

2.1.3.6. Acompanhamento da Convengdo Coletiva e do dissidio da categoria do
Sindicato Profissional ao qual a empresa esta sujeita;

2.1.3.7. Confeccdes das guias para recolhimento de encargos sociais;

2.1.3.8. Elaboragdo, preenchimento e entrega mensal do GFIP/SEFIP — Sistema de
Recolhimento do FGTS e Informacgdes a Previdéncia Social;

2.1.3.9. Elaboragdo, preenchimento e entrega da RAIS — Relagdo Anual de
Informacdes Sociais;

2.1.3.10. Elaboragdo, preenchimento e entrega do CAGED — Cadastro Geral de
AdmissGes e Dispensas (Lei n2 4.923/65);

2.1.3.11. Elaboragdo, preenchimento e entrega de outras declaragdes e informes
de exigéncia obrigatdria pelo INSS e Ministério do Trabalho;

2.1.3.12. Atualizar-se de toda a legislacdo pertinente a drea e aplicd-la onde
couber.

JUSTIFICATIVA

A Agéncia Goiana de Gas Canalizado S/A, enquanto sociedade de economia mista com
diversas particularidades para o adequado exercicio de seu objeto social, requer o apoio
contdbil de um escritério com expertise no setor de gas natural. Nesta senda, a
contratacdao de um escritério de contabilidade especializado mostra-se imprescindivel
para atender as demandas da Companhia, mediante a prestacdo de servicos contabeis,
tributdrios e de administracdo de pessoal.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da execuc¢do do contrato serdao custeadas pela seguinte dotacao
orcamentadria: Anexo Il — Despesas Administrativas, Item 4 — Servicos de Terceiros,
Subitem 4.1 — Contabil.

DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

DA CONTRATADA
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5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.
5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

assumir inteira responsabilidade pelos servicos técnicos realizados, assim como
pelas orienta¢des que prestar, na forma da legislacdo pertinente em vigor;

respeitar rigorosamente as recomendagdes das Normas Contabeis, respondendo
civil, tributaria e penalmente por quaisquer danos resultantes do seu
descumprimento, responsabilizando pela observancia da boa técnica na execug¢ao
dos servicos contratados;

cumprir todos os prazos estabelecidos e refazer, sem quaisquer 6nus para a
GOIASGAS, os servicos porventura inadequadamente executados;

coordenar a execugdo do objeto contratual de comum acordo com a GOIASGAS,
considerando-se a continuidade cronolégica e fisica dos trabalhos, de maneira a
evitar interrupcdes ou paralisacoes;

elaborar e enviar 3 GOIASGAS no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a partir da data do
pedido, relatdrio dos servicos executados, no qual serdo registrados, de maneira
detalhada, os trabalhos realizados e outras ocorréncias de interesse da GOIASGAS;
observar, rigorosamente, o Cédigo Civil Brasileiro, Tributdrio, Penal e as demais leis
e regulamentos pertinentes a execucdo dos servicos contratados;

iniciar a execugdo dos servicos na data estabelecida no Contrato;

manter contato permanente com a darea gestora do Contrato para tratar de
assuntos relativos a execucdo do mesmo; bem como manter durante a vigéncia
contratual, todas as condi¢Ges apresentadas na Proposta;

apresentar mensalmente e/ou sempre que solicitado, ao responsavel da area
gestora do Contrato, as certiddes negativas de débitos expedidas pelas Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, bem como relativos ao INSS e FGTS, em plena
validade, como condicdo indispensavel para a realizacdo dos pagamentos a
Contratada;

manter a mais absoluta confidencialidade dos dados e informagbes que vierem a
utilizar para o desempenho dos servicos contratados discriminados neste
instrumento, durante o periodo de vigéncia do Contrato e apds o seu
encerramento.

5.2. DA CONTRATANTE

5.2.1.

5.2.2.

preparar mensalmente toda a documentacao do periodo anterior, em cronograma
a ser estabelecido, a fim de que a CONTRATADA possa executar os servicos em suas
dependéncias;

cumprir as condicdes de pagamento estipuladas;
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6.

5.2.3.

5.2.4.

notificar por escrito a CONTRATADA, sobre qualquer irregularidade referente a
execucdo dos servicos contratados, devendo esta se reportar a GOIASGAS no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da referida
notificacao;

avaliar, mensalmente, a qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA.

DA HABILITAGAO

6.1. Apds finalizar a etapa de coleta de precos, a GOIASGAS solicitara da empresa vencedora a
comprovacao do atendimento aos requisitos de habilitacdo. Sao eles:

7.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Habilitacdo Juridica: Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor e suas
alteragGes e prova de seu registro no Conselho de Contabilidade (CFC e CRC).

Qualificacdo Técnica: Atestados de Capacidade Técnica emitidos em nome do Sdcio
ou do Escritério de Contabilidade, que comprovem sua notéria especializagao no
setor de gds natural;

Regularidade Fiscal e Trabalhista: Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ); Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a
Seguridade Social, mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional; Prova de
regularidade para com a Fazenda Estadual; Prova de regularidade para com a
Fazenda Municipal; Prova de regularidade para com o Conselho de Contabilidade
(CFC e CRC); Prova de Regularidade de Situacdao (CRF) perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS; Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a justica do trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos
termos do Titulo VII - Da consolida¢ao das leis do trabalho, aprovada pelo Decreto —
Lei 5.452, de 12 de maio de 1943; Declaracdo de atendimento a norma do inciso
XXXIII do artigo 72 da Constituicdo Federal, com redacdo dada pela emenda
constitucional n2 20/98, que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 anos.

DO CONTRATO E DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
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7.1.

7.2.

7.3.

8.1.

9.1.

9.2.

10.

10.1.

O contrato resultante serd pactuado pelo preco proposto, de acordo com o preco de
mercado, pelo prazo de vigéncia de 60 (sessenta) meses, de acordo com a Lei n®
13.303/2016 e o Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da GOIASGAS.

O contrato a ser firmado devera obedecer as disposi¢cdes da Lei Federal n2 13.303/2016.

O contrato deve ser cumprido fielmente pelas partes de acordo com as cldusulas e
condi¢BGes avengadas e as normas ditadas pela Lei n2 13.303/2016, respondendo cada
uma das partes pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

DO PRECO

O preco estabelecido pela prestacdao dos servigcos serd pago mensalmente, até o 52 dia
util do més, apds a apresentacdo da nota fiscal e CND’s, reajustdvel anualmente pela
variacdo do IPCA/IBGE ocorrida nos ultimos 12 (doze) meses.

GESTAO E FISCALIZACAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo do futuro Contrato e de sua execucdo serdo
realizados pelos colaboradores abaixo:

e Viviane Vieira de Souza — Gerente Financeira, como fiscal do contrato;
e André Gustavo Lins de Macédo — Diretor Administrativo e Financeiro e Diretor
Técnico Comercial, como gestor do contrato.

A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes
e prepostos.

PROPRIEDADE, SIGILO, RESTRIGOES

A CONTRATADA deverd manter a confidencialidade de todos os dados e informacgdes
referentes ao objeto ofertado, sob as penas da Lei, inclusive os que lhe forem
transmitidos pela GOIASGAS.
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11.

11.1.

DAS PENALIDADES

Em caso de inexecucdo total ou parcial, execucdo imperfeita ou qualquer inadimplemento
ou infracdo contratual a CONTRATADA, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal

ficara sujeito as sangdes previstas no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da

GOIASGAS.

11.2. As penas acima referidas serdo impostas pela autoridade competente, assegurado a

12.

CONTRATADA o direito da ampla defesa e do contraditério.

DADOS DA COMPANHIA

Razdo Social: Agéncia Goiana de Gas Canalizado S/A

CNPJ: 04.583.057/0001-11

Inscrigdo Estadual: 10.351.804-5

Inscricdo Municipal: 184.881-1

Endereco: Av. Deputado Jamel Cecilio, n? 2.690, Ed. Metropolitan Mall, Torre Tokyo, sala
1906, Jardim Goias. Goiania — Goias. CEP: 74.810-100

Telefone: (62) 3213-1566

Natureza juridica: Sociedade de Economia Mista

Atividade econ6mica: Distribuicdo de combustiveis gasosos por redes urbanas.

13.

13.1.

13.2.

DISPOSICOES GERAIS

Os empregados e prepostos da empresa contratada n3ao terdo qualquer vinculo
empregaticio com o contratante, correndo por conta exclusiva da contratada todas as
obrigacOes decorrentes da legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as
quais ficara obrigada a saldar na época prdépria. Todos e quaisquer tributos, inclusive
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem como licengas, alvaras e quaisquer
onus fiscais de natureza federal, estadual e municipal, decorrentes da celebracao desta
contratagdo ou de sua execugdo, correrdao unica e exclusivamente por conta da
Contratada.

Obriga-se a Contratada a manter-se inteiramente em dia com as contribuicbes
previdenciarias do INSS e FGTS. Verificada em qualquer tempo a existéncia de débito
proveniente do ndo recolhimento de contribuices ao INSS e ao FGTS, por parte da
CONTRATADA, fica a GOIASGAS, desde j4, autorizada a suspender os pagamentos devidos
aquela, até que figue constatada a plena e total regularizacao junto aqueles érgaos.
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14. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

14.1. Declaro que este Termo de Referéncia estd de acordo com a Lei Federal n2 13.303/2016 e
com o Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos — RILC da GOIASGAS.

ELABORADO

Joyce Lara M. de S. Pereira
Secretaria Geral

REVISADO

Viviane Vieira de Souza
Gerente Financeira

APROVADO

André Gustavo Lins de Macédo
Diretor Administrativo Financeiro / Diretor Técnico Comercial
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